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BEVEZETES

A hazirend forrasai:

—_

A S

10.

a szakképzésrol szol6 2019.évi LXXX. torvény

12/2020 (11.7) Korm. rendelet a szakképzéstdl sz6l6 torvény végrehajtasardl
100/1997 (VI1.13) Korm.rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatarol
1997.évi torvény a gyermekvédelemrdl

1991. évi LXIV. torvénnyel kihirdetett Gyermekek Jogairdl Szolé Egyezmény iskolai életre
vonatkozo szabalyai

A nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmazasanak egyes
szabalyairdl sz6l6 1999. évi XLII. torvény

246/2024. (VIIL8.) Korm. rendelet a szakképzésrdl szold térvény végrehajtasirdl szolo
12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet médositasardl

107/A.§ 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet a szakképzésrol sz6l6 torvény végrehajtasirol
245/2024. (VIIL. 8.) Korm. rendelet a nevelési-oktatasi intézményekben a tltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozoé eljarasrend részletes
szabalyairdl

175/2003. (X.28.) Korm. rendelet a kozbiztonsigra kilonosen veszélyes eszkozokrdl

11. az intézmény szakmai programja

12. az intézmény szervezeti és mikodési szabalyzata

A hazirend tartalmazza (A szakképzésrol szol6 2019.évi LXXX. to6rvény alapjan):

1.

a tanulo, illetve a képzésben részt vevd személy tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének

igazolasara vonatkozo el6irasokat,

a tanuld, illetve a képzésben részt vevo személy altal eléallitott termék, dolog, alkotas vagyoni

jogara vonatkozo dijazas szabalyait,

a szocialis 6sztondij, a szocialis tamogatas megallapitasanak és felosztasanak elveit, a nem
alanyi jogon jar6 tankonyvtamogatas elvét, az elosztas rendjét,

a tanulok, illetve a képzésben részt vevé személyek véleménynyilvanitasanak és rendszeres

tajékoztatasanak rendjét és formait,

a tanulok, illetve a képzésben részt vevo személy jutalmazasanak elveit és formait,

a fegyelmez6 intézkedések formait és alkalmazasanak elveit,

elektronikus naplé hasznalata esetén a kiskord tanul6 torvényes képvisel§je hozzaférésének
modjat,

a foglalkozasok kozotti sziinetek, valamint a féétkezésre biztositott hosszabb sziinet

id6tartamat, a csengetési rendet,



9. a tanulok, illetve a képzésben részt vevé személyek munkarendjét,
10. a foglalkozasok rendjét,
11. a tantargyvalasztassal, annak médositasaval kapcsolatos eljarasi kérdéseket,

12. a szakképzé intézmény helyiségei, berendezési targyai, eszkozei és a szakképz6 intézményhez
tartozo tertletek hasznalatinak rendjét,

13. a szakképz6 intézmény altal szervezett, a szakképzdé intézmény szakmai programjanak
végrehajtasahoz kapcsolodo, szakképzé intézményen kivili  rendezvényeken elvart
magatartast.

A hazirend az iskola bels6 életét szabalyozza a biztonsagos mikodés érdekében. Hatalyos az iskola
teljes teriiletén, illetve a szervezett iskolai rendezvényeken és a szakmai programban meghatarozott
gyakorlatokon, valamint az iskolan kivili rendezvényeken, ha a rendezvényen valé részvétel az
iskola szervezésében zajlik.

A hazirend egyarant érvényes a tanuldkra, az oktatokra és az intézmény egyéb dolgozobira, az
intézményi feladatellatasban kézremtkodo személyekre, az iskola teriiletén feln6ttképzésben részt
vevikre, a szulSkre/ torvényes képviselSkre.

A hazirend a hatalyba 1épés napjatol visszavonasig érvényes, az iskola teriiletére valé belépéstol
annak elhagyasaig, tovabba a k6z0s rendezvények idStartama alatt.

Koz6sségi szolgalat teljesitésekor a tanuloknak a fogadd intézmény szabalyait, dualis partnernél
folytatott gyakorlat soran annak szabalyait, valamint az iskolai munka-és tGzvédelmi szabalyokat és
a tanmihelyi rendet is be kell tartani.

I. A TANULO JOGAI

1. A tanul6 joga, hogy az iskola adottsagai szerint részestljon képességeinek, érdeklédési korének
és az életkoranak megfelel6 oktatasban és nevelésben, képességeihez mérten tovabb tanuljon,
tanulmanyait biztonsagban és egészséges kornyezetben, zavartalanul végezze.

2. A tanul6 személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, védelmet kell
biztositani szamara barmilyen fizikai vagy lelki er6szakkal szemben. A tanulé nem vethet6 ala
testi fenyitésnek, kegyetlen vagy megalazé buntetésnek vagy bandsmodnak, illetéleg a
maganéletbe t6rténé olyan beavatkozasnak, mely személyiségfejl6dését hatranyosan
befolyasolhatja.

3. A tanul6 joga, hogy vele szemben kollektiv biintetést ne alkalmazzanak, mas viselkedése miatt
hatrany ne érje.

4. A tanul6 joga, hogy vallasi, vilagnézeti vagy mas meggy6z6dését, nemzetiségi Onazonossagat
tiszteletben tartsak, és azt kifejezésre juttassa, feltéve, hogy e joganak gyakorlasa nem ttkozik

jogszabalyba, nem sérti masoknak ezt a jogat, és nem korlatozza a tarsai tanulashoz valo
joganak gyakorlasat.

5. A tanul6 személyes adatait az iskolanak biztonsagos korilmények kozott kell kezelnie, tarolnia.

6. Joga van ahhoz, hogy lelki, testi és értelmi fejlédését el6segité védelemben részesiljon a
szakképzé intézmény altal biztositott szamitégépeken vald internet-hozzaférés soran.



7.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

A tanul6 a tanuldi jogviszonyon alapuld jogait a beiratds napjatol gyakorolhatja, egyes jogok
azonban (szocialis tamogatas, valasztasi jogok, egyiuttmikodési jogok) csak az els6 tanév
megkezdése utan illetik meg.

A tanul6 joga, hogy hozzaférjen a tanulashoz, illetve azzal 6sszefliggésben jogai gyakorlasahoz
és kotelességei teljesitéséhez sziikséges informaciokhoz. Iskolai tanulmanyai alatt targyilagos
oktatasban, nevelésben részesiiljon, elfogulatlan tdjékoztatast kapjon az 6t érinté kérdésekrdl,
valamint a joggyakorlashoz és a tanulmanyok folytatasahoz sziikséges Osszes tudnivalorol.

Segitséget, tajékoztatast oktatdjatol, ill. osztalyfénokétdl kaphat a konyvtarban megtekinthetd
intézményi alapdokumentumok (Szakmai Program, SZMSZ) értelmezéséhez.

A tanul6 joga, hogy jogai megsértése esetén jogorvoslattal éljen. A tanul6 jogsértés vélelmezése
esetén kozvetlentl fordulhat oktatéjahoz, osztalyfénokéhez, az igazgatéhoz, ill. a
diakénkormanyzathoz.

A tanul6 joga, hogy a szakképzé intézmény szakmai programjanak keretei kézott valasszon a
valaszthaté tantargyak és foglalkozasok kézil. A tanulonak joga van részt venni a tanéran
kiviili foglakozasokon (szakk6rok, énekkar, mavészeti foglalkozasok, sportfoglalkozasok).

A tanul6 joga, hogy a szabalyozasok szerint igénybe vegye az iskolaban rendelkezésre allo
eszkozoket és létesitményeket, az intézményi konyvtari szolgaltatast.

A tanul6 joga, hogy kollégiumi ellatasban részesiljon.

A tanul6 csaladja anyagi helyzetétdl fiiggben jogszabalyban meghatarozott esetekben ingyenes
vagy kedvezményes ellatasban részesiilhet, valamint részben vagy teljesen mentestlhet a
tanulokat terhel6 egyéb koltségek megfizetése aldl vagy engedélyt kaphat a fizetési
kotelezettség halasztasara vagy a részletekben valo fizetésre. A diak az iskolai foglalkozasokon
— amelyeket a Szakmai Program tartalmaz — téritésmentesen vehet részt.

A tanul6 joga, hogy rendszeres egészségiigyi felugyeletben és ellitasban részestljon. Ennek
megfelel6en jelentkezhet az iskolaorvosnal vizsgalatra, illetve védénéi tanacsadasra, valamint
rendszeres id6kozonként az iskola altal szervezett kotelezé szirévizsgalaton vesz részt. A
szlr6vizsgalat id6pontjardl az osztalyfénok elbre tajékoztatja a tanulot. A tanuldnak joga van
ahhoz, hogy allapotanak megfelel6en rehabilitacios céla ellatisban részesiljon és a pedagogiai
szakszolgalat intézményéhez forduljon. A pedagogiai szakszolgalat szakért6i véleménye,
javaslata alapjan kérheti felmentését egyes tantargyrészek, tantargyak értékelése aldl az iskola
szakmai programjaban rogzitettek szerint.

A tanulé kérelmére - a jogszabalyokban meghatarozott eljarasok szerint - fluggetlen
vizsgabizottsag el6tt adhat szamot tudasarol.

A tanulé alapos indokkal kérheti atvételét masik tanuléesoportba, oktatasi intézménybe,
vendégtanuldi jogviszonyt létesithet, valamint kérvényezheti, hogy egyéni tanrend szerint
tanulhasson. A kérvényt az iskola igazgat6jahoz kell benyujtani.

Mas intézménybdl valé atvételrdl az igazgaté dont az atvételt kér6 tanuld eredményei és
magatartasa alapjan.

A tanulok a didkonkormanyzaton keresztil javaslatot tesznek és az intézményvezetéssel
kozosen dontencek a hosszabb projektek és a témahetek tartalmarol.



19. A tanul6 a kiemelked6 tanulmanyi munkajaért, kozosségi tevékenységéért jutalomban
részestlhet. A jutalmak odaitélésérdl az iskola igazgatdja és az oktatdi testilet dont.

20. Erdemjegyének, osztalyzatanak felilvizsgilatit kérheti a tanulé abban az estben, ha azt
torvénysérté modon, vagy nem az iskola szakmai programjaban lefektetett tantargyi torzsanyag
és osztalyozasi elvek alapjan allapitottak meg.

21. A témazaré dolgozatok témajat és idépontjat a megiratas el6tt legalabb 5 munkanappal k6z61ni
kell a tanuléval. Naponta kett6 témazar6 dolgozat megirasara kertilhet sor egy-egy osztalyban.
Az {rasbeli felelet egyszert szamonkérésnek mindsil. A dolgozatjavitas és kiosztas hatarideje,
ha az oktaté betegség vagy hivatalos elfoglaltsig miatt nincs akadalyoztatva, 10 munkanap.
Amennyiben a dolgozat kiosztasa 10 munkanapon tdl torténik, a tanulé donthet ugy, hogy ezt
az osztalyzatot nem kéri. Az irasbeli dolgozatrél a tanuld fotot készithet, és a szil6 sajat
koltségére fénymasolatot kérhet. A dolgozatjavitassal kapcsolatban a tanuld kérdéssel
fordulhat a javité oktatohoz. Amennyiben ugy érzi, hogy felvetésére nem kapott érdemi
valaszt, az iskola igazgatéjahoz fordulhat, aki hivatalbél masik javit6 oktatot jelol ki, és részére
a dolgozatot felulvizsgalat céljabdl tovabbitja.

II. A TANULO KOTELESSEGEI

1. A tanul6 koteles az iskola vezetdi, oktatoi, alkalmazottai és didktarsai emberi méltdsagat és
jogait, valamint munkajat tiszteletben tartani, irantuk megbecsiilést tanusitani, raszorul6
tanulotarsait segiteni. Sulyosan elitélend6 magatartas a bantalmazas, megalazas, masok
egészségének, testi épségének veszélyeztetése, a szandékos rongalas, lopas. Az efféle tettek
fegyelmi eljarast vonnak maguk utan. (Az iskolai foglalkozasok utan bekovetkezé esetekben
nem all fenn az iskola felel6ssége.)

2. A tanulé kotelessége, hogy rendszeres munkaval és fegyelmezett magatartasaval,
képességeinek megfeleléen eleget tegyen a szakmai programban foglalt tanulmanyi
kotelezettségének. Rabizott feladatait lelkiismeretesen elvégezze, tiszteletteljes, kulturalt
beszéd és viselkedés jellemezze. Segitse el6 az iskola feladatainak teljestilését, Orizze j6
hagyomanyait és hirnevét.

3. A tanul6 koételessége, hogy részt vegyen a kételez6 és a valasztott foglalkozasokon, azokra
felkészuljon, elkészitse hazi feladatat. Az iskolai rendezvényen osztalyfénoke utasitasara
jelen kell lennie.

4. A tanul6 kotelessége az iskolai élet hazirendben szabalyozott rendjének megtartasa:

5. A tanftas megkezdése el6tt id6ben az elbirt felszereléssel érkezzen meg az iskolaba,
munkaeszkozeit hianytalanul hozza magaval.

6. A tanulék az osztalyteremben, illetve a szaktantermek el6tt fegyelmezetten varjak az
oktatot.

7. A tandrak belsé rendjét az oktatd hatarozza meg. Ezek rendjét a tanulé semmilyen médon
és eszkozzel nem zavarhatja meg, a tanulas folyamatat nem akadalyozhatja.



8.

10.

11.

12.

13.
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A tanitas id6tartama alatt a szinetekben tilos a talzott hanger6jd, masokat zavard
zenehallgatas.

Indokolt esetek kivételével tilos a tanitasi orak alatt enni, inni. Kivétel a 90 percesnél
hosszabb dolgozat megirasa. Az ételt, az italt, a kavés poharakat a padrol el kell tenni.

A meg nem engedett segédeszkoz hasznalataval elért eredmény érvénytelen, érdemjegye
elégtelen.

A tanitasi 6rak alatt a mobiltelefont csak az orat tartdé oktatd kérésére hasznalhatjak a
tanulok. Zardvizsgara mobiltelefont bevinni tilos. Részletes szabalyozasa a ,D”
mellékletben talalhato.

Az iskola tulajdonat képezé infokommunikacios eszkozoket a tanuldk csak az oktatd
jelenlétében ¢és iranyitasaval hasznalhatjadk A tanuldk a sajat tulajdonukban 1évé
infokommunikaciés eszkézoket (mobiltelefon, tablet, laptop, audio eszk6zok, stb.) a
tanitasi 6ran csak az oktat6 engedélyével, illetve felszolitasara hasznalhatjak, egyébként ki
kell kapcsolniuk. Ha mégsem toértént meg az eszkoz kikapcesolasa, a tobbi didk tanulashoz
val6 joganak, a teremben 1évek személyiségi joganak biztositasa érdekében az eszkéz az
aznapi tanitas végéig elvehetd, majd az igazgatdsagon atvehet6 a foglalkozasok utan. Az
eszk6zok elvesztéséért, megrongalodasaért az iskola nem vallal felelGsséget.

Beleegyezés nélkiil a tanorardl, tarsakrol fotd, vided nem készithets. Hang- és képfelvételt
csak az oktato, illetve el6ado beleegyezésével szabad késziteni.

Engedély nélkiil tilos a hang- és képfelvételek interneten torténd posztolasa, él6 kozvetitése,
sokszorositisa, tovabbadasa.

Tanitasi id6 alatt az iskola épiletét csak engedéllyel szabad elhagyni. Engedélyt az iskola
vezetdi vagy az osztalyfénok adhat. Tanorardl engedély nélkiili tavozas nem igazolhato.
Azoknak a tanuldk, akiknek nincs 6rajuk (Iyukasorajuk van), az iskola tertiletén kell
tartézkodniuk.

A tanul6 koteles takarékoskodni az energiaval, vizzel, és a hulladékot megfelel6en kezelni.

A tanul6 koételes megérizni, illetve az elSirasoknak megfeleléen kezelni a rabizott
eszk6zoket, az iskola létesitményeit és felszereléseit, az ezekre vonatkozé szabalyzatokat
betartani Eletkordhoz és fejlettségéhez, tovabba iskolai elfoglaltsagaihoz igazodva, oktato
felugyelete, iranyitisa mellett kozre kell mikdédnie sajat kornyezetének és az altala
alkalmazott eszk6zoknek a rendben tartasaban, a tanitdsi 6rak, a foglalkozasok és a
rendezvények el6készitésében, lezarasaban.

A tanul6 kételes az iskolai munka segitése érdekében meghatarozott sorrendben hetesi
feladatokat ellatni, az osztalyfénok utasitasai szerint. A hetesek feladatai: 6rak elején jelentik
a hianyzokat, sziinetekben kiszell6ztetik az osztalyt, tisztara torlik a tablat, potoljak a krétat,
amennyiben szitkséges. Ha az o6ra kezdete utan 10 perccel nincs oktatd az osztalyban,
jelentik az igazgatohelyettesi irodaban vagy az oktatdi szobaban. A tanitasi 6rak végeztével
ellenérzik a terem tisztasagat.



19. Minden osztaly kijel6lt osztalyteremmel rendelkezik, annak rendjéért, tisztasagaért felel6s.
Az osztalyténok iranyitasaval koteles az osztaly a terem allagmegdvasat, a berendezések,
felszerelések megdvasat, az esztétikus iskolahoz mélté dekoraciot biztositani.

20. A tantermekben 1év6 eszkozokért az adott osztaly és osztalyfénoke felel. A tantermekben
lévé multimédias eszkozok, hangszérok csak oktatoi feliigyelettel mukodtethetSk.
Védelmik érdekében a tantermek zarasa kotelez6 minden esetben, amikor a tulajdonos
osztaly a termet elhagyja. ,JIdegen” osztaly csak oktatéi felugyelettel tartézkodhat a
tantermekben.

21. Az utols6 tanitasi 6ra végén minden tanuld koteles a padjabdl és kézvetlen kornyezetébdl
a szemetet Osszeszedni, és azt a szemétgyijtében elhelyezni, székét feltenni. Az tanterem
ablakainak bezarasa, és a villany lekapcsolasa a hetes feladata.

22. Minden tanul6 vigyazzon értékeire, személyes targyait ne hagyja Grizetlentl. Testnevelés
oran, sportfoglalkozason, gyakorlati foglalkozas ideje alatt az 6lt6z8ket zarva kell tartani.

23. A tanuldnak tilos az iskola teriiletén: tzletelni, tizérkedni, reklamtevékenységet folytatni,
idegeneket fogadni.

24. Iskolai innepélyeken, a nemzeti innepeken, tanévnyiton, tanévzaron, ballagason az tinnepi
6ltozEk viselete kotelezd. Unnepi 6lt6zék lanyoknak: fekete alj vagy nadrag és fehér bluz,
fidknak: fekete nadrag vagy 6ltony, fehér ing. Egyéb iskolai rendezvényeken az 6ltézetrél
az igazgato, illetve az osztalyfénok sajat hataskérében dont és rendelkezik.

25. A tanul6 koteles a testnevelés 6rakon és a szakmai gyakorlatokon az el6éirasnak megfelel6
felszerelésben megjelenni.

26. A tanul6tdl elvarjuk, hogy volt iskolaja megkeresésére a szakmai vizsga sikeres letételét
kovetéen az iskolaban megszerzett képesitése hasznosulasaval kapcsolatban adatokat
szolgaltasson a palyakovetési rendszer szamara.

I1. A TANULOK ES A SZULOK TAJEKOZTATASA ES VELEMENYNYILVANITASA

A tanulék és a szulSk tajékoztatasa irasban vagy széban torténik (hirdetétabla, levél, az iskola
honlapja: www.kvszk.hu, elektronikus naplé, sziiléi értekezlet, fogadé ora, igazgatoi hirdetés).

Az elektronikus napléhoz valé szil6i hozzaférés moédja megtalalhatéd az iskola honlapjan (Az E-
ellen6rz6konyv a naplo.kvszk.hu webcimen érhetd el. A belépéshez sziikséges egyéni felhasznalo
név: a tanuld oktatasi azonositdé szama, jelszo: a tanuld sziletési évének szamijegyei, kotdjel,
sziiletési honap, kotdjel, sziletési nap.) A tanuldk és a szilSk tajékoztatasara egyéb csatornak is
rendelkezésre allnak az érintettek megegyezése alapjan (Facebook, Messenger, tanuldi és sziiléi
csoportok, Kréta tzenet stb.). Partnereinket (tanuldk, sziilék, dualis képzS&helyek) megkereshetjiik
az iskola minéségbiztositasi rendszerének érdekében, kikérhetjik véleménytket az intézményben
foly6 munkardl, partneri igény- és elégedettségmérés formajaban. A tanuldk, szilSk egyénileg vagy
csoportosan kérdéssel, panasszal fordulhatnak az igazgatéhoz.


http://www.kvszk.hu/

IV. AZ ISKOLAI ELET RENDJE

1. Aziskola épilete szorgalmi id6ben hétf6tdl péntekig 7:00 és 20:00 kézott van nyitva. A nappali
rendszerd oktatasban a tanitds 8:00-kor kezddédik.
2. A tanorak és a sziinetek rendje:
Csengetési rend Roviditett csengetési rend
1. 6ra 8:00 — 8:45 1. 6ra 8:00 — 8:35
2. 6ra 8:55 — 9:40 2. 6ra 8:40 — 9:15
3.60ra | 950 -10:35 3. ora 9:20 — 9:55
4.0ra | 10.45 _11:30 4.0ra | 10,05 -10:40
S.0ra | 11.40 -12:25 S.0ra | 10.45_11:20
Ebédsziinet 6.6ra | 11.25 _12:00

6.0ra | 12.45_13:30 7.0ra | 12.05 _12:40
7.6ra | 1335 _14:15 8.60ra | 14.25_15:10
8.6ra | 1420 ~15:00 9.6ra | 12.45_13:20
9.0ra | 15.05_1545 10.6ra | 1395 _ 14:00

10.6ra | 15:50 — 16:30

e Ha a tanitasi nap utolsé két 6raja dupla o6ra, az tarthat a tanuldk egyetértésével - sziinet

nélkil is, kivéve, ha a sziinet a 20 perces ebédsziinet idejére esik.

e A foglalkozast késve kezd6 vagy sziinetet a tandra meghosszabbitasaval megrovidité oktatd

a diakok jogait sérti.

e Az Ujszer( tanulasszervezési eljarasok a hagyomanyos oOrakeret, tanuldsi kornyezet

felbomlasat, rugalmassagat hozza (pl. turisztikai foglalkozasok, tombositett oktatas, projekt,
témahét) iskolan kivili foglalkozasok keretében. Ezek idSkeretét és tartalmat a projekt- és
témahét tervei, illetve a testnevelés helyi tanterve tartalmazza. A bevont osztalyok tanuloi
szamara ezeken a foglalkozasokon val6 részvétel kotelez6 és ingyenes. Az igazolatlan
tavolmaradas mulasztasnak mindstl. Ezeken a foglalkozasokon sem utikoltség, sem
eszkozhasznalati bérlet nem kertilhet pénzbe a tanulonak.



10.

11.

12.

13.

Az iskolat tanitasi id6ben didk csak kilépével hagyhatja el. Kilép6t indokolt esetben (rosszullét,
hivatalos tgy, csaladi megkeresés) a tanulé kérésére az osztalyfé6nok vagy az iskola vezetdi
irasban adhatnak ki. Az frasos kilépési engedélyt a portan le kell adni.

A tantermekben vagy a k6z6sségi terekben tortént karokozast azonnal jelenteni kell.

A szandékosan vagy gondatlansaghdl okozott kart meg kell tériteni. A karokozasrél
jegyz6konyv késziil; a korilmények kivizsgalasa, a kar nagysaganak felmérése utan a kart okozo
tanulé gondvisel6jét felszolitjuk a kar megtéritésére.

”

Az iskola éptletében 7:45-t6l 14:25-ig az 6rakozi sziinetek idején oktatdi tgyelet mikodik.
Egyidejileg 1-1 f6 tgyeletes oktatd keriil beosztasra az éptilet emeletein, foldszintjén és az
el6térben. Az lgyeletes oktatd koteles a rabizott épiiletrészben a tanulok magatartasat, az
épulet rendjének, tisztasaganak megSrzését, a balesetvédelmi szabalyok betartasat ellenérizni.

A bufében csak az 6rakézi sziinetekben lehet vasarolni. Becsengetés utan a tanulé nem

varakozhat a kiszolgalasra.

A tanuldk az igazgatésagot és iskolatitkarsagot naponta a sziinetekben ill. tanitas utan
kereshetik fel. Stirg6s esetben barmikor.

A szilSk délelott és délutan elbzetes egyeztetés esetén kereshetik fel az igazgatosagot, az
osztalyfénokoket, oktatdkat a fogadd orajukon. Stirgds esetben telefonon tizenetet hagyhatnak

a titkarsagon.

Nyari sziinid6ben az iskolaban van hivatalos tgyintézés, ennek rendjét honlapunkon
feltintetjiik.

Tanulok, sztl6k a f6kapun at, a portaszolgalat mellett elhaladva léphetnek be és ki. A hatso
kaput, gazdasagi, személyzeti bejarot a tanuldk és a sziilék nem hasznalhatjak. Szép id6 esetén
a tanulok igénybe vehetik a koézosségi pihendteret - a kulturalt viselkedés szabalyainak
megtartasaval.

Idegen személy az iskola épiiletébe csak igazgatdi engedéllyel Iéphet be. A portas a vendég altal
keresett személyt telefonon értesiti, egyetértésével és felel6ssége mellett engedi fel, lehetSleg
kisérettel. Tanulot csak kézvetlen hozzatartozok (szild, testvér) hivhatnak le indokolt esetben
igazgatol engedéllyel az el6térbe az 6rakézi sztunetben. Tandrardl csak rendkivili esetben,
igazgat6sagi vagy osztalyfénoki engedéllyel hivhato ki tanulé. Altalanos szabély, hogy a tanitasi
orat nem lehet megzavarni.

A tanéran kivili foglalkozasok lehetnek:

e tchetséggondozas,

e versenyekre felkésziilés,

e szakkori foglalkozas,

e  kulturalis, mavészeti csoportok foglalkozasai,
e felzarkoztatd korrepetalasok,

e tovabb tanuldk részére felkészit6 foglalkozasok,
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e a sportcsoportok foglalkozasai, sportorai, diakolimpiai versenyek,
e didkkor.

A tanéran kivili foglalkozasokra valé tanuldi jelentkezés —a felzarkoztatd foglalkozasok kivételével
— onkéntes. A jelentkezés tanév elején torténik, és egy tanévre szol.

A felzarkodztatd foglalkozasokra a tanulokat képességeik, tanulmanyi eredményiik alapjan az
oktatok jelolik ki, részvételiik a foglalkozasokon eredményes tovabbi haladasuk érdekében erésen

ajanlott.

A tandran kivili foglalkozasok megszervezésénél a tanuldi, sziiléi igényeket a lehet6ségek szerint
figyelembe kell venni.

Az osztalyfénokok a tantervi kovetelmények teljesiilése, a nevelémunka el6segitése érdekében
évente egy alkalommal tanulmanyi kirandulast szervezhetnek.

Az iskola a tehetséges tanulok fejlédésének elésegitése érdekében tanulmanyi, sport és kulturalis
versenyeket, vetélkedOket szervez. A versenyek megszervezéséért, a résztvevé tanuldk
felkészitéséért a szakmai munkak6zosségek, illetve az oktatok a felel6sek.

A kozéleti felel6sségre nevelés érdekében a tanuldk diakkor létrehozasat kezdeményezhetik, ha
annak célja, mikoédése nem ellentétes az iskola szakmai programjaban megfogalmazott
alapelvekkel, és ha a diakkor valamennyi tagja a diakkor tilésein az iskolai szabalyzatok elirasait
megtartja. A diakkor 1étrehozasardl az iskola igazgatdjat tajékoztatni kell. Az iskola a diakkor
munkéjat helyiség biztositasaval segiti. A teremigényt legalabb két nappal a didkkor ilése el6tt be
kell nyujtani az igazgatohelyettesek egyikének.

V.HIANYZASOK, MULASZTASOK ES IGAZOLASUK RENDJE

Az osztalyténoknek a tanév elején ismertetnie kell a mulasztasra, valamint a mulasztas igazolasara
vonatkozé rendelkezéseket a tanuldkkal és a sztilékkel.

Iskolai érdekd hianyzas (tanulmanyi-, kulturalis-, sportversenyeken val6é részvétel) esetén a
tanulokat a naploban szerepeltetni kell, a mulasztasi statisztikaba azonban az ilyen hianyzas nem
szamitando6 be. Az érintett oktat6 el6zetesen kérje ki a tanul6t az osztalyfénoktdl, aki tajékoztassa

az osztalyban tanitokat a varhaté hianyzasrol.

o Késésnek szamit, ha a tanul6 az 6rara annak megkezdése utan érkezik. A késést igazolni
kell. A késések ideje Osszeadddik, és igazolt vagy igazolatlan mulasztasként szerepel. Az
igazolatlan késés — ennek tényét az osztalyfénok donti el — fegyelmez6 intézkedést von
maga utan: 3 igazolatlan késés irasbeli osztalyfénoki figyelmeztetéssel jar, melyrol a sztlét
tajékoztatni kell. 10 igazolatlan késés esetén a fegyelmezé intézkedés igazgatoi, illetve
oktatoi testiileti hataskorbe keriil. Az igazolatlan késések szamat az osztalyfénok koteles

folyamatosan nyilvantartani, a mulasztott 6rakhoz hasonléan.
e Az elkésé tanulé nem zarhat6 ki tanorardl, foglalkozasrol.

e A késést vagy mulasztast — oktdl fiiggetleniil — az oktatd bejegyzi az elektronikus napléba.
Minden oktat6 kételessége a tandrai és gyakorlati foglalkozasrol valé hianyzasok pontos
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adminisztralasa lehetéleg a targynapon, akadalyoztatis esetén harom napon beldl, és
szaktargyaban az egyes tanuldi hianyzasok figyelemmel kisérése.

e Az osztalyfénok a szuls kérésére engedélyt adhat osztalya tanuldinak harom napig terjedd
tavolmaradasra. Harom napnal hosszabb tavollétet —a sziil el6zetes {rasos kérelme alapjan
— csak az igazgat6 engedélyezhet. Iskolai rendezvényrdl taivolmaradasi engedélyt csak az
igazgatd, tavolléte esetén az igazgatohelyettes adhat (évnyitd, évzard, ballagas stb.). Az
iskolai rendezvényekrol vald igazolatlan tavolmaradas fegyelmez6 intézkedést von maga

utan.

e Az el6re nem varhaté események — betegség, hivatalos idézés, kozlekedési nehézségek stb.
- esetén a szil6 telefon vagy elektronikus tizenet-javasolt a Kréta rendszer- utjan 24 6ran
belill értesiti az osztalyfénokot. A hianyzas okat és varhat6é idStartamat a hianyzas
megkezdésének napjan - orvosi igazolds esetén is - a tanuld szildje, gondviselGje vagy
kollégiumi oktatdja jelentse be az osztalyténoknek.

e Ha a tanul6 a kételezé foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolni kell. Ha a tanuld
tavolmaradasat nem igazolja, a mulasztas igazolatlan. Ha tanulé a mulasztast kévetd 8
tanitasi napon belil (vagy a hidnyzast kévetd osztalyfénoki o6ran) nem igazolja
tavolmaradasat, mulasztasa igazolatlan. Annak eldéntése, hogy a tanulé mulasztasa igazolt
vagy igazolatlan-e, az osztalyf6nok joga és kotelessége. Adott esetben mas oktatd e
tekintetben csak javaslatot tehet.

e Annak a tanulénak, aki a szakszolgalatok szakértéi véleményében foglaltak szerint fejlesztd
foglalkozasra kotelezett, e foglalkozasrol valé tavolmaradasat igazolnia kell. A mulasztas a
kotelezd tanodrai foglalkozasokrol valé mulasztassal esik azonos megitélés ala.

° Oszténdl’jban 6 igazolatlan foglalkozas utan nem részestl a tanuld.

e A tanul6 igazoltan marad tavol a kévetkez6 esetekben:

o A tavolmaradast az igazgaté sziiléi el6zetes kérvény alapjan engedélyezte 3 napot
meghalad6 hianyzas esetén

o A harom napot meg nem haladé tavolmaradast az osztalyfénok el6zetes szuléi
kérvény alapjan engedélyezte.

o A tavollétet orvos igazolta. Szakrendelésen, kivizsgalason, kezelésen csak elézetes
engedély birtokaban lehet megjelenni — ha a tanitasi idén kivil ezek igénybevételére

nincs maéd.

o Tanulmanyi vagy sportversenyen vett részt (az illetékes oktatd el6zetesen elkérte),
nyelvvizsgat vagy gépjarmivezetbi vizsgat tesz.

o Tavolmaradasa az iskola vagy az osztalyk6zosség érdekeit szolgalja.

o A tanulé hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelességének eleget tenni.

e A tanul6 a technikum utolsé két évfolyaman - tanitasi évenként legfeljebb két alkalommal-
tovabbtanulasi rendezvényen vesz részt, és a részvételt a szervezd altal kiallitott igazolassal
igazolja.
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Hosszabb tavollét utan a tanul6 feladata az oktatéval vald egyeztetés a tananyag potlasardl,
a szamonkérés varhaté idejérol, formajarol.

Igazolatlan mulasztas

A szakképz6 intézmény értesiti a tankoteles tanuld torvényes képviselGjét az elsé igazolatlan
mulasztasrdl; a nem tankoteles kiskord tanulé igazolatlan mulasztasardl, ha az a tiz
foglalkozast eléri.

Ha a tanul6 igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a tiz foglalkozast, az igazgatd értesiti
a tanuld tényleges tartézkodasa szerint illetékes gyamhatdsagot, valamint a csalad- és
gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a tankoételes tanul6 igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri a harminc foglalkozast, az
igazgaté a mulasztasrol tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatdsagot, valamint
ismételten tajékoztatja a csalad- és gyermekjoléti szolgalatot.

Ha a tankoételes tanuld igazolatlan mulasztasa egy félévben eléri az 6tven foglalkozast, az
igazgat6 haladéktalanul értesiti a tankoteles tanuld tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes gyamhatosagot.

Az igazolatlanul elmulasztott 6tvenedik kotelez6 tanodrai foglalkozas utan a csaladi potlék
kifizetése sziineteltetésre kertl.

Megszlnik a tanuldi jogviszonya annak a nem tankoteles tanulonak, aki egy tanitasi éven
beltil 30 6ranal tébbet mulaszt. A tanuldi jogviszony megszinésérdl az iskola irasban értesiti
a szil6t/ gondvisel6t.

Ha a tanulénak egy tanitiasi évben az orakrol vald igazolt és igazolatlan mulasztasa
szazalékat, és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel
értékelhetd, a tanitasi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha az oktatéi testiilet engedélyezi,
hogy osztalyozovizsgat tegyen. Az oktatoi testilet az osztalyozévizsga letételét akkor
tagadhatja meg, ha a tanul6 igazolatlan mulasztasainak szama meghaladja a husz
foglalkozast és az iskola eleget tett értesitési kotelezettségének. Az oktatonak ugyanakkor
joga van a mérhet6 teljesitmények alapjan indokolt esetben a fenti hianyzasok esetében is
osztalyzatot adni.

Felszerelés hiany esetén a tanulénak az oktatd altal kijelolt helyen kell tartézkodnia és a
kiadott feladatot végrehajtani Ennek megtagadasa esetén a tanul6 6rai munkajara elégtelen
osztalyzatot kap. Testnevelés felszerelés, valamint a szakmai gyakorlatra el6irt 6ltozék és
egyéni felszerelés teljes hianyara barmely tanulo félévente egyszer hivatkozhat, ezt kdvetéen
minden alkalommal elégtelen osztalyzat adhaté o6rai munkéajara. A felszerelés részleges
hianya, amennyiben nem hatraltatja a tanulét feladatai elvégzésében, félévente harom
alkalommal fogadhat6 el, majd az el6z6 szankcio 1ép életbe.

A tanul6 kételes eleget tenni tanulmanyi kotelezettségének, és részt venni a testnevelés
oran, kivéve, ha az orai részvétel egészségligyi okbol nem lehetséges. Ha a tanuld a
tanorahoz szitkséges testnevelés felszerelést nem hozza magaval, akkor az 6ran aktivan nem
tud részt venni. Amennyiben az 6rak tobb mint 30%-an nem vesz részt, nem osztalyozhato.
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Az oktatoi testilet indokolt esetben engedélyezheti az osztalyozé vizsga letételét. Ha a
tanuld a testnevelés 6ran nem rendelkezik az eldirt felszereléssel, a foglalkozas ideje alatt a
tornateremben vagy a sportudvaron, az oktato altal kijelolt helyen tartézkodik, felszolitasra
segiti a tanulotarsak tevékenységét, vagy segédkezik az eszk6zok karbantartasaban.
Osztalyozas esetén ilyenkor az 6rai munkaja elégtelen, az elmaradt munkat az oktatdja altal
meghatarozott formaban, id6ben poétolni kételes.

e Testnevelés 6rak aldl id6szakos vagy részleges felmentést szakorvosi vélemény alapjan az
iskolaorvos besorolasa szerint az igazgat6 adhat egy félévre vagy egy tanitasi évre. A tanuld
testnevelés orak gyakorlati tevékenységének értékelésérol valo felmentését, mely alapjan év
végi felmentést kap, hatirozatban kell rogziteni. A testnevelés felmentési kérelmek
elbiralasa szeptember honapban torténik. Az ennél késébb beadott kérelmek elbiralasara
akkor van lehet6ség, ha a beiratkozas késébbi idépontban torténik, mert a tanulé masik
iskolabdl jon at, vagy a baleset, sériilés, betegség késébbi id6pontban tortént. Sziikséges
hozza a szil6 altal irt kérelem, és az egészségligyi problémaval kapcsolatos szakorvosi lelet,
amin szerepel a javaslat a testnevelési besorolasra (normal, konnyitett, gyogytestnevelés
vagy felmentett) és annak idejére (fél év, egy honap stb.) A fenti dokumentumok alapjan az
iskolaorvos javasolja a tanul6 testnevelési besorolasat. Az értékelés aldli felmentéssel
rendelkezé tanulénak az 6ran jelen kell lennie, ill. a felmentés jellege szerint kell részt vennie

az 6ran vagy gyogytestnevelésen/ gydgy-tuszason.

e Hgyes testnevelés ora alol a szilS is kérheti gyermeke felmentését, vagy az 6ran vald
konnyitett részvételét. Ennek mértéke egy tanévben a tanuld heti testnevelés éraszamaval
megegyez6 alkalom. Az elfogadas vagy elutasitas a testneveld joga és kotelessége.

V1. SZAKIRANYU OKTATASBAN SZAKKEPZESI MUNKASZERZODESSEL VALO
RESZVETELRE VONATKOZO SPECIALIS SZABALYOK

A tanulé mulasztasat annal a szakiranyu oktatast folytaté szervezetnél igazolja, amelynél a
szakiranyu oktatasat teljesiti. A szakiranyu oktatasban szakképzési munkaszerzédéssel valod
részvétel esetén a mulasztast a keres6képtelenségrol jogszabalyban meghatarozottak szerint
keres6képtelenségrdl kiallitott igazolassal (,tappénzes papir”) kell a dudlis képzShely felé
igazolni. A szakképzé intézménynek figyelembe kell venni a dudlis képzdhely altal a regisztracios
és tanulmanyi alaprendszerben régzitett adatokat.

Szakképzési munkaszerz6dés esetén a mulasztast nem lehet pétolni. A hianyzast a dualis
képzShelyen és az iskolaban is csak tappénzes papirral lehet igazolni, a kereséképtelenségi igazolas
iskolai napra is kiadhatd. A keres6képtelenséget a keres6képesség elbiralasara jogosult orvos
igazolhatja. Az iskolaban mulasztott 6rakat, napokat szil6é nem igazolhatja, gyermekorvosi igazolas
sem elfogadhaté.

A szakképzési munkaszerz6déssel rendelkezé tanul6 iskolai foglalkozasrél valé hianyzasa esetén a
keres6képtelenségrdl  kiallitott igazoldas masolatat, fotdjat elektronikus udton eljuttatja az
osztalyfénokének, majd leadja a dualis képzShely illetékes oktatojanak is.

Egybefiiggd gyakorlatrdl valé mulasztas esetén, ha az igazolt és igazolatlan mulasztas egytittesen
meghaladja az egybefiigg6 gyakorlat foglalkozasainak 20%-at, a tanul6 az évfolyam kévetelményeit
nem teljesitette és magasabb évfolyamba nem léphet.
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VIL. A TANULO ALTAL ELOALLITOTT TERMEK, ALKOTAS VAGYONI JOGA

A szakképz6 intézmény szerzi meg a tulajdonjogat, a birtokaba keriilt minden olyan dolognak,
amelyet a tanuld az intézményben, az intézmény altal biztositott dolog felhasznalasaval allitott el6
a jogviszonyabol ered6 kotelezettségének teljesitésével Osszefiiggésben. A tanuldk altal a
tankonyhaban eléallitott termékek (ide sorolandok a versenyekre, kiallitasokra készitett termékek
is), az iskola tulajdonat képezik, azok sem a tanuldk részére, sem pedig kiilsé személy részére nem
értékesithetSk. Tekintettel arra, hogy a tanuldk altal a tankonyhakban eléallitott termékek nem
értékesithetdk, a tanuldk részére dijazas nem allapithaté meg.

VIIL. FEGYELMI REND ES A JUTALMAZAS ELVEI ES FORMAI

1. A hazirend betartasa az iskola minden dolgozéjanak és diakjanak érdeke és kotelezettsége.

2. A hazirend megsértése fegyelmez6 intézkedést, silyosabb esetben fegyelmi eljarast von maga
utan.

3. Bintetésben részestl az a tanuld, aki a Keszthelyi VSZK Hazirendjét stlyosan vagy
ismételten megszegi.

Fegyelmezetlenség esetén:

e  Oktatoi figyelmeztetés:
o tandrai megbizatasok és kotelességek elhanyagolasaért,
o tanérai rendzavarasért,
o kotelez6 felszerelés hianyaért.
e Osztalyfénoki figyelmeztetés irasban*:
o megbizatasok ¢és kotelességek elhanyagolasaért,
e Osztalyfénoki intés {rasban*:
o hazirend szabalyainak megsértéséért,
o a tanulok etikai vétségéért,
e Igazgatdi figyelmeztetés*:
o Hazirend szabalyainak ismételt megsértéséért és a tanuld etikai vétségéért,
e Igazgatéi megrovas*:
o igazolassal valo visszaélésért,
o sulyosabb iskolai vétségért,

o az iskola altal szervezett programokon elkovetett fegyelemsértésért, amennyiben a
rend6rség vagy mas hivatalos szerv bevonasa valt sziikségessé,

o kozosséget sértd, ismétl6ds fegyelmi vétségért,
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Igazolatlan mulasztas kezelése, szankcionalasa

1 6ra: a szil6 értesitése irasban
2-3. ora: osztalyfénoki figyelmeztetés
4-7 o6ra: osztalyfénoki intés
8-12 6ra: igazgatdi figyelmeztetés
13-18 ora: igazgatoi intés
19-24: igazgator megrovas
25-30. fegyelmi intézkedés
1gazolatlan késés:
o 3 késés: osztalyfénoki figyelmeztetés
o 8 késés: osztalyfénoki intés
o 10 késés: igazgatoi figyelmeztetés

o 16 késés: igazgatdl megrovas

Az oktatéi, igazgatdi figyelmeztetések rendszere:

3 szaktanari figyelmeztetés utan irasbeli osztalyfénoki figyelmeztetés jar.

Egy tanévben a tanulé a *-gal jelolt fokozatokbol egyet kaphat. A Hazirend ismételt
megszegéséért a tanuld a kovetkezd fegyelmezé fokozatot kapja. Ettél a szabalytol eltérni
kivételes silyos esetben oktatoi testileti vagy igazgatol dontéssel lehet.

Igazgat6i megrovas utan a Hazirend ismételt megszegése fegyelmi eljarast von maga utan.
Kirfvéan stlyos fegyelmi vétség fegyelmi eljarast von maga utan.
A buntetések kirovasanal a fokozatossag elvét érvényesitjiik.

Indokolt esetben ettdl az elvtdl el lehet térni.

Fegyelmi eljaras

Ha a tanul6 kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras lefolytatasa utan fegyelmi

buntetésben részesithets. Az eljaras lebonyolitasat a Fegyelmi Bizottsag Szabalyzata hatarozza meg

az Szkt.65.§. alapjan. A fegyelmi targyalast egyeztet$ eljaras elézheti meg.

Azzal szemben indithatd, aki

a szakképz6 intézményi kozOsség barmely tagjat jogai gyakorlasaban akadalyozza
(tanulashoz, munkdhoz, egészséghez, egészséges kornyezethez, tulajdonhoz valé jog),
emberi méltésagat magatartasaval sérti

szandékosan kart okoz
veszélyezteti masok testi épségét

nem tartja be a munka- és balesetvédelmi el6irasokat
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e sorozatosan zavarja a foglalkozasokat, tiszteletlen tanarral, felnéttel szemben
e hivatalos iratot (pl. igazolas) rongal meg, hamisit
e barkit megfélemlit, terrorizal

e szeszesitalt, tudatmodosito, kabitoszer gyanus szert ad tarsainak, ittasan, bodult allapotban
érkezik az intézménybe, kollégiumba, iskolai rendezvényre.

4.  Jutalmazas

A kiemelked6 teljesitményt nyudjté tanuldk dicséretben részestilhetnek, jutalmazhatok. Azt a
tanulot, aki tanulmanyi munkajat képességéhez mérten kiemelkedéen végzi, ha a téle elvartnal jobb
teljesitményt nyujt, illetve kitarté és példamutatd szorgalmat és magatartast tanusit, az iskola
dicséretben részesiti, jutalmazza.

frasbeli osztalyfénoki dicséret:
o az osztalykozosségért végzett egyszeri vagy folyamatos j6 munkaért,
o az iskolai tanulmanyi versenyeken elért L., II. II1. helyezésért,
o minden, az osztaly hirnevét, tekintélyét er6sité kozosségi tevékenységért,
o hianyzasmentes tanévért.
e Igazgatoi dicséret:

o megyei tanulmanyi-, kulturalis- és sportversenyeken, palyazatokon elért kiemelkedd
helyezésért,

o terileti-, regionalis tanulmanyi-, kulturalis-, sportversenyeken elért kimagaslo
eredményért,

o minden, iskolank hirnevét, tekintélyét néveld teljesitményért, kézosségi munkaért.

e Oktatoi testiileti dicséret:
o orszagos tanulmanyi verseny dontéjébe valo bejutasért és az ott elért eredményért,
o folyamatosan végzett kiemelked6 iskolai szintd k6z6sségi munkaért.
o Az oktatoi testiileti dicséreteket és a kimagaslé eredményeket az oktatdi testtlet és
a tanuléifjusag szine el6tt hirdetjik ki.
e Oktatoi dicséret:

o kiemelked6 szaktargyi, szakkori munkaért.
e Konyvjutalom:
o atanév végén kiemelkedd tanulmanyi eredményért,
o 4 -5 éven at végzett kiemelked6 k6zosségi munkaért,

o kiemelked6 szaktargyi, szakkori, kulturalis tevékenységért.

Idegenforgalmi jo tanulasért alapitvany pénzjutalma
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o orszagos tanulmanyi verseny dontéjébe vald bejutasért és az ott elért eredményért
az alapitvany szabalyzataban régzitettek szerint.

e Keszthelyi VSZK—dij kitlintetésben részesiil az a végzds tanulo, aki a tanulmanyai
alatt minden tanévben

o 4,5 feletti tanulmanyi eredményt ért el és

o példaados kozosségi tevékenységet végzett vagy

O megyei sport- vagy tanulmanyi versenyeken 1-3. helyezést ért el vagy

O orszagos sport- vagy tanulmanyi versenyen 1-15. helyezést szerzett vagy
o OKTV orszagos déntbbe jutott vagy

o nyelvvizsgat tett.
[X. VEDO, OVO ELOIRASOK

1. A tanul6 kotelessége, hogy megdrizze, tovabba az eléirasoknak megfeleléen kezelje a
rabizott vagy a szakmai oktatas soran hasznalt eszk6zoket, 6vja a szakképzé intézmény
létesitményeit, felszereléseit. A tanuldk az iskola létesitményeit, helyiségeit és ezek
berendezéseit a tanitasi idében és azutan is csak oktatoi feliigyelettel hasznalhatjak. A
szaktantermekben a tanulok csak a terembeosztasban feltiintetett id6ben
tartozkodhatnak, kizardlag az oktatok jelenlétében. Tanitasi idé utin tanulé csak
szervezett foglalkozas vagy engedélyezett diakkor keretében tartézkodhat az iskolaban
a hazirend betartasaval. Haladéktalanul jelentse a feliigyeletét ellaté oktatonak, ha sajat
magat, tarsat, alkalmazottjat vagy masokat veszélyeztet6 tevékenységet vagy balesetet
észlel.

2. A tanulé megjelenése, viselkedése mindenhol feleljen meg a munkahelyen elvart
kovetelményeknek (szolid, tiszta Oltozék, talzott smink keriilése). Balesetvédelmi
okokbdl tilos a testékszer, fulbevald, ékszer és Ora viselete a testnevelés 6rakon, illetve
azokon a foglalkozasokon, ahol a munkavédelemmel megbizott személy azt elrendeli.
A tanul6 a foglalkozas idejére ezeket leadhatja oktatdjanak.

3. Tilos az iskolaba olyan dolgokat bevinni, amelyek a tanuléi jogok és kotelezettségek
teljesitésé¢hez nem szitkségesek. A tanul6é a tanérai munkahoz nem szikséges, de a
tanorak utani tevékenységekhez kell6 targyakat, értékeket (pénz, ékszer, elektronikus
eszk6zok) csak sajat felel6sségére hozhat be. Biztonsagos elhelyezésiikr6l neki kell
gondoskodnia. A tanulé értéktargyainak eltiinése, megrongalddasa estén az iskolaval
szemben semmiféle kartéritési igénnyel nem léphet fel.

4. A tanulé nem veszélyeztetheti és koteles 6vni oktatdi, diaktarsai, az iskola dolgozoi és
sajat testi épségét és egészségét.
5. Energiaitalt az intézmény tertletére behozni tilos.

0. Tanuldink védelme és vagyonvédelmi okok miatt a folyosén és bizonyos helyiségekben
kamerarendszert Uzemeltetiink.
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10.
11.

12.

13.

14.

A tanulok a tanérak kézotti sziinetekben mas osztalyok termébe nem mehetnek be. Ha
talalkozni szeretnének mas osztalybéli tanulokkal, akkor a folyoson, a biifé elétt vagy
mas kozosségi tereken megtehetik.

Oktat6 tanulonak gyogyszert nem adhat. A kollégiumra mas szabalyozas érvényes.

A tanul6 ismerje meg és tartsa be a baleset-, tiz- és munkavédelmi eléirasokat. A tanév
elején az osztalyfénok ismerteti a megfelelé szabalyzatok tartalmat, és azok

megismerését a tanul6 alafrasaval igazolja.
A diakok az oktatoi helyiségekbdl az oktatokat kihivhatjak, de oda be nem mehetnek.

A tanterem, a konyvtar, a tankonyhak, a szamitégépes terem, labor, a tornaterem és
szabadtéri sportlétesitmények, ebédld, kondicionald terem hasznalati rendjét az iskola
SZMSZ-e tartalmazza, az egyes helyszineken kifuggesztve tanulmanyozhatok.
Tartalmardl az orat vagy foglakozast vezeté oktatd az elsé tanitasi héten tajékoztatot
tart.

Vészhelyzet, baleset észlelése estén mindenki koteles azonnal intézkedni, a tanulénak
értesitenie kell a legk6zelebbi feln6tt dolgozot.

A hazirendben meghatarozott szabalyok megsértésébdl ered6 karokért a szakképzé
intézmény nem felel.

A konyvtarbol kolesonzott konyvek elvesztése esetén koteles a tanuld 4 példanyt
beszerezni vagy a beszerzés arat megtériteni.

X. A HAZIRENDDEL KAPCSOLATOS EGYEB SZABALYOZASOK

A Hazirendet az oktatéi testilet fogadja el. A térvényben el6irt egyeztetések utan az
igazgato az iskolaban jol olvashaté formaban kézzéteszi az iskola hazirendjét.

A hazirendet jogszabalyvaltozas esetén, egyébként pedig évente egy alkalommal feltl
kell ~vizsgalni. A hazirend modositasat kezdeményezheti a fenntartd, a
diakénkormanyzat, az oktatdi testiilet, az igazgato, a szilék k6zossége. A modositasra
a kezdeményezéstSl szamitott 30 napon belil kell javaslatot tenni. A moédositas a
fenntart6 jovahagyasakor Iép hatalyba.

A Hazirendet minden osztalyfénok szeptember elsé osztalyfénoki 6rajan ismerteti a
tanulokkal, szil6i értekezleten a szilSkkel. A Hazirend nyilvanos, megtekintheté az

iskola honlapjan, az elektronikus napléban, elérhet6 a titkarsagon.
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XI. MELLEKLETEK

LA MELLEKLET - Diakjoléti intézkedések, téritési dijak
Az iskolaban az oktatis ingvenes.

e A tanul6 tantargy valasztasa: a beiratkozaskor kell donteni a nyelvek valasztasaban. Ennek
modositasara csak igazgatdi engedéllyel, killonbozeti vizsga letételével van lehetSség.

o Az étkezésért, szolgaltatasokért (pl.: fénymasolas), valamint a sitabor, a tanulmanyi
kirandulas szallas, utazas-, és étkezési koltségeit fizetni kell.

® A menzai befizetések egyénileg térténnek az Onkormanyzat 4ltal meghatirozott helyen és
idében.

e Tandjij, téritési dij befizetése egyénileg torténik a Zalaegerszegi SZC altal meghatarozott
eljarasrend szerint.

e Az iskolai pdlo, a gyakorlati foglalkozasokon hasznalt munkaruhdk az oktatas és a nevelés
fontos és kotelezb kellékei.

A téritéses szolgaltatisnal az iskola a kovetkezd kedvezménvyeket nvajthatia:

e koltségek csokkentése
e koltségek elengedése
o részletfizetési kedvezmény
A tanul6 (szilGje/gondviseldje) irasban kérheti az igazgatot a kedvezmény megadasara.

A kérelemnek tartalmaznia kell:

e 3 csaladban az aktiv keresSk szamat
e 3 csaladban az eltartottak szamat
e az egy fére jutd jovedelmet

e javasolt tovabba a lakohely szerinti 6nkormanyzat timogato javaslatat beszerezni

A kedvezmény megitélésénél elényben részestlnek:

e nagycsaladosok (3 vagy tobb eltartott gyermek, eltartott nagysziil6k)
e munkanélkili szul6k gyermeke
e gyermekét egyedul nevel§ szilé

A tanulok és az oktatok a tanév soran szikséges koteteket, a szikséges kézikényveket
kik6les6nozhetik a konyvtarbol.

A tankonyvrendelést — a munkakozosségek véleményének kikérésével — az igazgaté altal megbizott
tankonyvfelel6s késziti el.
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,»B” Melléklet — A digitalis oktatas rendje
Hatdlyos: a digitilis munkarend idején

A valtozo kiriilmeényekhez, (pl. hibrid oktatds bevezetése) igazodva dtdolgozdsra keriilhet.
Tanuldi jogok

e Minden tanulénak joga van a digitalis oktatashoz, azon belil tudasa legjavanak
bizonyitasahoz.

e Joga van arra, hogy tanulmanyaihoz, a tanév kévetelményeinek sikeres teljesitéséhez
minden segitséget megkapjon az iskola lehetéségeinek keretén belil.

e Minden tanulénak joga van a digitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségei jelzésére.
e Joga van — szervezett keretek kozott- kérdésfeltevésre, javaslattételre.
e A diaknak joga van a napi szorgalmi id6 utan, hétvégén, tinnepnapon, tanitasi sziinetek
idején a pihenésre.
Tanuldi kételességek

e A tanul6 az iskola digitalis oktatashoz felépitett rendszerét tanulasra hasznalja. Maganjellegt
célra iskolan kivili koz6sségi felileteket hasznaljon.

e Tiszteletben kell tartania tanuldtarsainak, oktatdinak személyiségi jogait, csaladi és
maganélethez valé jogat.

e A személyiségi jogok, illetve a személyes adatokkal val6 onrendelkezési jog alapjan az
érintett engedélye, oktatdja hozzajarulasa nélkil nem készithet, tovabbithat, hozhat
nyilvanossagra hang- és képfelvételeket, ezeket az iskolai digitalis feliiletre sem t6ltheti fel.

e A Teams- be feltoltott tartalmak, az értekezletek hang- és képanyaga az iskola szellemi
termékét képezik, megosztasuk igazgatéi engedélyhez kotott.

e A tanul6 a digitalis oktatasban valé részvételében is az iskola j6 hirnevéhez mélton
viselkedik.

A digitalis munkarend szabalyai

A tanulashoz a tanuld sajat vagy az intézménytél koleson kapott eszkozt hasznal (asztali
szamitogép, tablet, okostelefon, laptop).

A digitalis munkarend keretében a tananyag kijelolése, a tanulasi folyamat ellendrzése, értékelése az
e-Kréta rendszer tamogatasaval, a MS Teams felileten kereszttl torténik. A felilet sokoldald
lehetSségeket kindl oktatd, tanuld és szuld hatékony egytttmikodésére. A tanulénak/szulének
mindkét rendszert nyomon kell kévetni.

A rendszer hasznalataval kapcsolatban timogatas kérhetS. A tanulé kulturalt formaban kérdezhet
a koz6s felileten. A digitalis oktatas soran fellépS nehézségeit idGben jeleznie kell.

A digitalis tanulasi 1d6 az iskolai szorgalmi napokon 8.00-t61 16,00-ig tart. Az 6rarend szerinti online
oran kotelezd részt venni.
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Minden tanul6 sajat otthonaban vesz részt a digitalis oktatasban, torekszik ésszerd napirend
kialakitasara, elkertli, hogy a feladatok feltorlédjanak.

Tanitasi napokon koételez6 belépni a Teams feliiletére, azokba a tantargyi csoportokba, ahol azon a
napon tanitasi 6ra van. A diak visszajelzést ad a feladat elolvasasardl, feldolgozza az oktaté altal
feladott tananyagrészt, elkésziti a beadando feladatokat, tigyel a hataridére és a beadas megfelelé
médjara, oktatdja visszajelzését, értékelését figyelemmel kiséri, elvégzi a sziikséges javitisokat. El
az oktat6 altal meghatarozott konzultacios lehet6séggel. Ha a tanulé nem készil el hataridére a
feladattal, még a hatarid6 lejarta el6tt jelezze oktatdjanak és kézosen egyeztessenek a potlas
lehet6ségérdl, modjarol.

Az oktatok torekednek arra, hogy aranyos legyen a feladatterhelés a tantargyak kozott.

Az iskola vezet6sége folyamatosan ellenérzi a rendszerben mikédé csoportok munkajat.

A diak esetleges tavollétét jelzi oktatdjanak. Ha ez nem torténik meg, igazolatlan orat kap.

Az oktatd el6re meghatarozott idében kérheti a diak online megjelenését. Amennyiben ez nem
lehetséges (elromlott az eszkoz, a testvérnek van a sziiksége) a diaknak ezt jeleznie kell, torekednie
kell arra, hogy a kévetkez6 egyeztetett idépontban rendelkezésre alljon.

A tanuléonak az oktato altal meghatarozott id6ben és médon kell szamot adni tudasarél.

A szamonkérésrdl a tanulot el6zetesen tajékoztatni kell. A témazardt egy héttel korabban, a kisebb
szamonkérést harom nappal korabban kell bejelenteni. T4jékoztatni kell a tanuldt arrdl, hogy a
beadandé feladat osztalyzasra keriil. Az oktatd jelezze az e-naploban a hazi feladat hianyat.
Rendszeres nem teljesités esetén jelezzen az osztalyfénoknek, igazgatohelyettesnek. A
tanulénak/sziilének nyomon kell kovetnie az elektronikus naplé bejegyzéseit, mivel a tantargyi
értékelések hivatalos dokumentuma tovabbra is az e-Kréta.
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,C” MELLEKLET — A tanulmanyok alatti vizsgak szabalyai
(OSZTALYOZO KULONBOZETI- ES JAVITOVIZSGAK)

Az (osztalyozod) vizsga letételének lehetséges okai:

a tanuld

e az adott tanévet egyéni tanrenddel végzi
e hianyzasai miatt osztalyozo vizsgara kotelezett
e clbrehozott érettségit kivan tenni

e masik iskolabdl tortént atvétel miatt kiillonbozeti vizsgat kell tennie

VizsgaidGszakok:

1. szeptemberben (els6sorban a mas iskolabol val6 atvételhez)

2. januar elején (egyéni tanrendd tanulok félévi osztalyozo vizsgai)
3. februar elején (az elérehozott érettségihez)

4. aprilis vége (az el6rehozott érettségihez)

5. majus vége (a tanév végi osztalyzat megszerzése)

6. augusztus vége (javito vizsgak és el6rehozott érettségi)

Az osztalyozé vizsgara irasban kell jelentkezni. A tanulmanyok alatti vizsgak rendjét a szakképzé
intézmény szakmai programja szabalyozza
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,D” MELLEKLET — A tiltott és a hasznilatiban kotlatozott targyakkal kapcsolatos iskolai

szabalyozas

A szabalyozas célja:

e a tanulé joganak biztositisa a megfelel6 testi, szellemi és erkodlesi fejlédéshez, az
egészséghez,

e akozbiztonsag és az oktatas zavartalansaganak biztosit

A targyakra vonatkozo eljarasrend, szabaly

A) Tiltott targy

Alapszabaly:

Tiltott targyat az iskola épiiletébe bevinni tilos!

Tiltott targyak kore
1. A kozbiztonsdgra kiilonésen veszélyes eszkoz:

a) olyan szard- vagy vagoeszkoz, amelynek szarohosszasaga vagy vagoéle a 8 cm-t meghaladja,
tovabba a szurohosszusag vagy a vagoél méretétdl fuggetlentil a dobdcsillag, a rugdskés és a szird-
, vagoeszkozt vagy testi sériillés okozasara alkalmas egyéb targyat kilové készilék (kilonosen:
felajzott {j, szamszerij, francia kés, szigonypuska, parittya, cstzli)

b) a jellegzetesen iités céljara hasznalhat6 és az Utés erejét, hatasat néveld eszkéz (kilonosen:
6lmosbot, boxer)

¢) a lanccal vagy egyéb hajlékony anyaggal 6sszekapcsolt botok, nehezékek

d) az olyan eszkoz, amelybdl a szem és a nyalkahartyak, illetve a bérfelulet ingerlésével taimadasra
képtelen allapotot el6idéz6 anyag permetezhetd ki (gazspray)

e) az olyan eszkoz, amely az utanzas jellege és méretaranyos kivitelezése miatt megtévesztésre

alkalmas médon hasonlit a 16fegyverre (16fegyverutanzat)

f) az olyan eszkéz, amely elektromos feszilltség utjan védekezésre képtelen allapot eléidézésére
alkalmas (elektromos sokkol6)

@) az olyan eszkoz, amely a zarszerkezetek illegalis kinyitasara vagy feltorésére szolgal (kiilonosen:
alkulcsok, mechanikus vagy elektromos elven mikods zarnyitd szerkezetek).

2. Azon tirgy, amely birtoklisa biintetendd:

h) a szabalysértési torvény vagy a Blinteté Torvénykonyv alapjan: kabitoszerek, 16fegyverek vagy a
pirotechnikai eszk6zok

3. 18 éven aluliak részére nem értékesithets termékek:

i) cigaretta, dohanytermék, alkohol
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Atvétel és visszaadas

®= Az1.ésa3. pontba tartozé tiltott targyat az iskola igazgatoja altal kijelolt személy (altalanos
igazgatohelyettes) veszi at és tarolja visszaadasaig.

* Amennyiben a tanulé az 1. és a 3. pontba tartozé tiltott targyat engedély nélkil tartja
birtokaban a foglalkozas vagy a kollégiumi foglalkozas id6tartama alatt, azt a tanul6tol az
oktatd atveszi.

Az 1. és a 3. pontba tartozo tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki —

= 2 tanul6 szil6jének,

® haa tanul6 a 18. életévét betdltotte, a tanulonak vagy

® ha kétséget kizaréan megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a
harmadik személynek

kell visszaadni.

Az atvett targyat az atvétel id6pontja szerinti allapotban kell visszaadni az arra jogosult személy

részére.

A tiltott targy Orzése soran a targyban bekovetkezett karért az iskola nem felel.

Az elGiras betartasanak ellendrzése

R/
A X4

Amennyiben a tanul6 az iskola teriiletén az 1. és a 3. pontba tartozoé tiltott targyat engedély

nélkil tart birtokaban, akkor a szabalyok betartisait a foglalkozast tarté oktatd jogosult

ellenérizni azzal, hogy

= clsGsorban felszolitja a tanulot a targy atadasara,

= a felszolitas ellenére sem reagald tanulét ujbodl felszolitja annak igazolasara, hogy a tiltott
targy nincs a birtokaban.

Amennyiben a tanul6 az iskola teriiletén a 2. pontba tartozo tiltott targyat, terméket engedély

nélkil tart birtokaban, akkor a szabalyok betartasat a foglalkozast tarté oktatd, az iskola

igazgatdja altal kijelolt tovabbi személy (altalanos igazgatohelyettes) jogosult ellendrizni,

azzal, hogy

= felszolitja a tanulot annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, és ezzel
egyidejileg értesiti
e a szakképz6é intézmény rendjének fenntartisaban kozremikods személyt
(szolgalatban levé biztonsagi feliigyeletet ellatd személy)
e 2z dltalinos renddri szervet, és

e a tanuld szilGjét.

B) Hasznalataban korlatozott targy

Alapszabaly:

A tanul6 lehetSség szerint ne hozzon ilyen targyat az iskola épiiletébel!

A birtoklas és hasznalat esetén az iskola altal kialakitott eljarasrend szigoru betartasa kotelez6.
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Hasznalataban korlatozott targyak kore
a) telekommunikacios eszk6z6k — kiillonésen a mobiltelefonok
b) a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszk6zok és

c) az internet elérésre alkalmas okos eszk6zok

Korlatozas a hasznalatban:
A tanitasi nap folyaman

® a tanorak, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre felkészité szakmai képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott id6t is — az iskola minden
évfolyaman

Atvétel és visszaadas

A Hasznalataban korlatozott targyak korébe tartozé targyat a tanulé beviheti a szakképzé
intézménybe gy, hogy azt

e az iskolaba torténé megérkezés utan a szamara kijelolt és kizardlagos hasznalatd, zarhato
szekrényben elhelyezi a tanitasi nap végéig, vagy
® a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi 6rak, a kollégiumi foglalkozas megkezdése el6tt az elsé

orat tartd oktatd részére leadja.

Leadas rendje

A hasznalataban kotlatozott targyat/akat a tanuld a tanitasi nap elsé 6rajanak megkezdése el6tt 10
perccel atadja az intézményben erre kijelolt helyen a leadas atvételével megbizott oktatonak, aki a
targyat elhelyezi az elsé tandra utan az erre kialakitott biztonsagos, zarhaté és tarolasra alkalmas
helységben/ tanariban.

A hasznélatiban kotlitozott tirgya/k intézményi 6rzésénél a tirgy tulajdonosa az dtadas-dtvételi
lapon leadja az eszkozét beazonosithaté moédon, ezzel biztositva a tulajdonosnak a targy

visszajuttatasat.

Visszaadas rendje

Az atvett targyat az atvétel idépontja szerinti allapotban az utolsé tanitasi 6ra megkezdése el6tt az
ott tanité oktatd zart dobozban beviszi az 6rara, majd a végén adja vissza a tulajdonosanak,
akadalyoztatasa esetén a szilonek, gondviselének. Az eszkdz tulajdonosa az atadas-atvételi lapon
visszaveszi az eszkozét beazonosithaté modon.

Amennyiben a tanuld egészségiigyi vagy egyéb okbdl nem az utolsé tanitasi 6rajan hagyja el az
iskolaéptiletet, a tanuld tulajdonat képezd, hasznalataban kotlatozott targyat az igazgatd altal kijelolt
személy a tavozas okanak ellenérzése utan adja at neki.
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Az elGiras betartasanak ellen6rzése

R/
A X4

X/
°e

Amennyiben a tanulé az iskola teriletén, épiletében a Hasznalataban korlatozott targyak
korébe tartozo targyat engedély nélkil tartja birtokaban (pl. oktatéi észlelés vagy jelzés alapjan),
akkor a szabalyok betartasat a foglalkozast tartd oktatd jogosult ellenérizni azzal, hogy

e clsésorban felszolitja a tanuldt a targy atadasara,

e a felszolitas ellenére sem reagald tanuldt Gjbol felszolitja annak igazolasara, hogy a
hasznalataban korlatozott targy nincs a birtokaban.

Amennyiben a tanulé az iskola teriiletén, épiletében a Hasznalatdban korlatozott targyak
korébe tartozo targyat engedély nélkil tartja birtokaban a tanitas, vagy a kollégiumi foglalkozas
id6tartama alatt, azt az oktatd a tanulotdl atveszi, az igazgat6 altal kijelolt helyen leadja, ahol
annak Grzése zart helyen torténik a visszaadasig.

Engedélyezés a birtoklasra és a hasznalatra

A tanul6 a tanitasi nap folyaman csak akkor birtokolhatja és hasznalhatja a Hasznalataban

korlatozott targyak korébe tartozé targyat, ha azt a szakképzé intézmény

e igazgatdja egészségligyl célbol,

e oktatéja pedagdgiai célbél, a KRETA rendszerben megijeldlt targyhoz és idétartamhoz a
régzitettek szerint (pl. tananyag hasznalatahoz, tantargyhoz kapcsolédé programok, online
felmérések, kérdbivek kitoltése esetén)

azt engedélyezi.

Fegyelmez6 intézkedés tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak vonatkozasaban

A tiltott és a hasznalataban korlatozott targyakra vonatkozdan az elbiras és a szabalyozas

megszegése az érintett tanuld szamara fegyelmi intézkedést von maga utan.

Hasznalataban korlatozott targyak vonatkozasiaban tanuléval szemben az alabbi fegyelmezd
intézkedések hozhatdak:

a) els6 alkalom esetén osztalyfénoki szobeli, kovetkezé alkalom irasbeli figyelmeztetés
b) harmadik alkalom esetén igazgatdi intés

¢) negyedik alkalom esetén a hazirend sulyos megszegése miatt fegyelmi eljaras alapjan
irasbeli hatarozattal fegyelmi buntetés, amely az Osztondij megvondsaval jarhat az adott

tanév idSszakara.

Tiltott targyak vonatkozasaban tanuléval szemben az alabbi fegyelmezd intézkedések hozhatdak:

Az eset sulyossagatol fugeben

a) els6 alkalom esetén osztalyfénoki irasbeli figyelmeztetés
b) masodik alkalom esetén igazgatoi intés

¢) harmadik alkalom esetén a hazirend sulyos megszegése miatt fegyelmi eljaras alapjan
irasbeli hatarozattal fegyelmi buntetés, amely az Osztondij megvonasaval jarhat az adott
tanév idészakara.

27



A hazirend legitimacio6ja

Oktatotestulet

A Zalaegerszegi SZC Keszthelyi Vendéglaté Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium
hazirendjét a Zalaegerszegi SZC Keszthelyi Vendéglaté Technikum, Szakképzé Iskola és
Kollégium intézmény oktatoi testtilete megismerte, véleményezte és elfogadta.

Kelt: Keszthely, 2025. oktéber 15.
Jarfas Andrea

igazgatd

Diakonkormanyzat

A Zalaegerszegi SZC Keszthelyi Vendéglatd Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium
hazirendjét a Zalaegerszegi SZC Keszthelyi Vendéglaté Technikum, Szakképzé Iskola és
Kollégium Didkénkormanyzata megismerte, véleményezte és elfogadta.

Kelt: Keszthely, 2025. oktéber 15.

Ragasits Nora

Diakoénkormanyzatot timogaté oktatd

Zalaegerszegi Szakképzési Centrum

A Zalaegerszegi SZC Keszthelyi Vendéglaté Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium
hazirendjét a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény 32. § (4) bekezdésében meghatarozott
fenntartoi iranyitasi hataskéromben eljarva jovahagyom.

Kelt: Keszthely, 2025. oktéber 15.
Vizlendvai Laszlo

téigazgato

Szabo Karoly

kancellar
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