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A gyakorlati vizsga menete: a tanév során a táblázatkezelési ismeretekben elsajátított 

tananyagrészeken alapuló feladat elkészítése. 

A feladat megoldásához ismerni és érteni kell a táblázatkezelésben használt alapvető 

fogalmakat, kapcsolódó beállításokat. Önállóan meg kell tudni határozni cellák közötti  

összefüggéseket. Ismerni és alkalmazni kell tudni a „Gyakorlati tudnivalók”-ban 

meghatározott beépített függvényeket. 

Készségszinten ismerni kell a feltételes formázást, logikai műveletek alkalmazását és 

a diagramkészítést is.  

Kiemelten szeretném felhívni a figyelmet, hogy az elégséges osztályzat eléréséhez 

nem elegendő kizárólag a táblázat formai beállítása! 

Gyakorlati tudnivalók: 

 a feladatban meghatározott táblázat külső formázása (szegély, háttér, stb. … 

beállítása). 

 Cellatípus- és tulajdonság meghatározása. 

 Adatok megadott szempont szerinti sorbarendezése. 

 Alkalmazni kell tudni a képletmásolást, a képletmásolásban használt 

cellarögzítési ismereteket. 

 A tanév során használt beépített függvények közül a vizsgán – nagy 

valószínűséggel – a következőket kell használni: VÉLETLEN.KÖZÖTT, SZUM, 

ÁTLAG, MIN, MAX, KICSI, NAGY, DARAB, DARABTELI, HA, ÉS, VAGY, 

KEREKÍTÉS. 

 Diagramkészítés, a diagram meghatározott tulajdonságainak alkalmazása. 

 

A feladat megoldása során használható (telepített) szoftverek: 

 Operációs rendszer: MS Windows 10 

 Excel 2016 

A gyakorlati vizsga alapján kialakított minősítés számítása: 

a) 0% - 34% -> elégtelen (1) 

b) 35% - 49% -> elégséges (2) 



c) 50% - 69% -> közepes (3) 

d) 70% - 84% -> jó (4) 

e) 85% - 100% -> jeles (5) 

További információk és gyakorlati feladatok elérhetők az o100.hu weboldalon. 


