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Idétartama: 45 perc

A gyakorlati vizsga menete: a tanév soran a dokumentumszerkesztési ismeretekbdl

elsajatitott tananyagrészeken alapuld dokumentum elkészitése, informatikai
tulajdonsagainak beallitasa.

A feladat megoldasahoz ismerni és érteni kell a dokumentumszerkesztésben hasznalt
alapvet6 fogalmakat, kapcsoldodo beallitasokat.

Gyakorlati tudnivalok:

v

NS NI N NN

v

MS Word kereseési funkcidja (CTRL+F)

karakter-, és bekezdésformazasi ismeretek
margok beallitasa

oldalszam létrehozasa, oldaltdéréspont hasznalata
szOvegdoboz készitése, formazasa

tablazat létrehozasa és formai bedllitasai (cellak egyesitése, szegélyvonalak
tulajdonsagai, stb...)

objektum (kép) beszurasa, csatolasa, formazasa

A feladat megoldasa soran hasznalhato (telepitett) szoftverek:

v
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Operacios rendszer: MS Windows 10

Irodai programcsomag: MS Office 2016

A qyakorlati vizsqa alapjan kialakitott mindsités modja:

a) 0% - 34% -> elégtelen (1)

b) 35% - 49% -> elégséges (2)

c) 50% - 69% -> kdzepes (3)

d) 70% - 84% -> j6 (4)

e) 85% - 100% -> jeles (5)

Tovabbi informaciok és gyakorlati feladatok elérheték az 0100.hu weboldalon.



